UNIVERZITA
JANA AMOSE KOMENSKEHO PRAHA ...

Rohacdova 63, 130 00 Praha 3, tel.: 267 199 001

Opatieni rektora ¢. 1/2019

Knihovni Fad knihovny UJAK

Zakladni ustanoveni

Univerzita Jana Amose Komenského Praha s.r.o. (dale jen UJAK) disponuje knihovnou poskytujici
knihovnické a informacni sluzby. Jeji fond je koncipovan podle zaméfeni univerzity. Knihovna je
podiizena kancléfi UJAK. Zékladnim ukolem knihovny je informacni zajisténi studijnich programi,
védy, vyzkumu a vyvoje, realizovanych UJAK.

Poslanim knihovny je shromazd’ovat, uchovavat a zptistupnovat knihovni dokumenty a poskytovat
knihovnické a informac¢ni sluzby uzivatelim knihovny.

Clanek I

Knihovnické a informacni sluZby

Knihovnické a informaéni sluzby zahrnuyji:

a) zptistupnovani knihovnich dokumentd (jednotek) z vlastniho knihovniho fondu
Vv listinné a elektronické podobé

b) poradenské, bibliograficko-informacni, referen¢ni a reSersni sluzby

c) elektronické sluzby (napf. piistup do elektronickych databazi a online katalogu
knihovny)

d) reprografické sluzby souvisejici s ¢innosti knihovny (kopirovani, tisk)
e) propagacni sluzby (propagace knihovnich sluzeb, seminare atd.)
f) vypljéni sluzby

e prezencni (pouze V prostorach knihovny)

e absencni dlouhodoba (vypijcka na 1 mésic)

e absencni kratkodoba (vypijcka do druhého dne)

e rezervace dokumenta

Clanek II

UZivatelé knihovny a ochrana osobnich udajii

Uzivatelem knihovny se stava student, ucastnik kurzu ¢i specialniho programu UJAK po ptedlozeni
prikazu studenta ¢i prikazu ucastnika specialniho programu opatfeného ¢arovym kédem, vyplnéni a
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podpisu ctenarské piihlasky a zaplaceni registracniho poplatku. Uzivatelem se téz mize stat
zaméstnanec UJAK po vyplnéni a podpisu ¢tenarské prihlasky, ktery dostane knihovnou ptidélen
vytistény carovy kod. Uvedené osoby se uzivateli knihovny stavaji pfijetim fadné vyplnéné a
podepsané ctenaiské prihlasky knihovnou UJAK.

Uzivatelé podpisem ¢étenaiské piihlasky uzaviraji s UJAK smlouvu o poskytovani knihovnickych a
informacnich sluzeb v rozsahu dle ¢l. I Knihovniho fadu knihovny UJAK (déle jen Knihovni tad).
Knihovna UJAK se prijetim ¢tenaiské piihlaS8ky zavazuje k poskytovani knihovnickych a
informacnich sluzeb v rozsahu a za podminek stanovenych Knihovnim fadem a zaroven garantuje,
ze osobni udaje uzivatele zpracovava pouze za timto uc¢elem a tyto tidaje chrani ped neopravnénym
pfistupem, zneuzitim, a jinym neopravnénym pouzitim Vv souladu s podminkami stanovenymi
opatfenimi rektora ¢. 7/2018 ze dne 24. 5. 2018 a ¢. 8/2018 ze dne 24. 5. 2018 k implementaci
obecného nafizeni o ochrané osobnich tdajl, tj. natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju
a o volném pohybu téchto tdajii a o zruseni smérnice 95/46/ES. Knihovna uchovava osobni udaje
uzivatele pouze po nezbytnou dobu (doba studia, zamé&stnanecky pomér). Po uplynuti této doby jsou
udaje uchovany pouze pro ucely ochrany a napliiovani opravnénych zajmii UJAK a pro ucely
statistické a archivni. Knihovna k registraci u studentl vyzaduje nasledujici udaje: piijmeni, jméno,
ID studenta. Knihovna k registraci u ostatnich uzivateli vyzaduje nasledujici tidaje: pfijmeni, jméno,
titul, telefon, e-mail, katedra.

Clének I11

Prava a povinnosti uZivatelii

1. Uzivatel mé pravo na zprostiedkovani sluzeb stanovenych v Clanku I Knihovniho fadu.

2. Uzivatel ma pravo podévat ptfipominky, stiznosti a naméty k praci knihovny. Pfipominky lze
podavat vedoucimu knihovny, v zadvaznych ptipadech kancléfi.

3. UzZivatel je povinen zejména:
e dodrzovat délku vyptijeky uvedenou v Clanku IV odst. 3 Knihovniho fadu,
o uhradit zpoplatnéné sluzby stanovené cenikem, ktery tvoti pfilohu toho Knihovniho fadu,

e vyrovnat veskeré zdvazky s knihovnou nejpozdéji do dne ukonceni studia ¢i specialniho
programu, kurzu ¢i zaméstnaneckého poméru,

e chranit vypiijcené knihovni jednotky (knihy, Casopisy, zavére¢né prace a dalsi dokumenty) a
zatizeni knihovny a védomé je nepoSkozovat,

e uhradit veskeré skody jim zpisobené,

e zachovavat klid, potadek a Cistotu v prostorach knihovny a chovat se ohleduplné k ostatnim
uzivatelim knihovny,

e hlasit zménu vSech udajii zapsanych do ¢tenaiské prihlasky,
¢ plnit dal$i povinnosti vyplyvajici z tohoto Knihovniho fadu.

4. Uzivatel je dale povinen vratit vypujcené jednotky vCas a ve stavu, v jakém jej pievzal
s pfihlédnutim k obvyklému opottebeni. Je zak4dzadno v nich podtrhdvat, vytrhdvat a ohybat
stranky, vpisovat poznamky ¢i jinym zpisobem knihu znehodnocovat. V ptipadé poskozeni je
¢tenaf povinen uvést jednotku do pavodniho stavu nebo poskytnout odpovidajici nahradu.
Uzivatel nese odpovédnost za vypiijcené jednotky az do okamziku, kdy je knihovna pfevezme od
néj popi. od jiné osoby, ktera je za néj vraci.
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5. Jakékoliv imysIné poskozeni nebo odcizeni dokumentt z fond knihovny podléha postihu podle
obecné zavaznych pravnich piedpist, aniz by tim byl dotéen narok knihovny na Gplnou nahradu
Skody a na nahradu nakladi spojenych s uplatnénim naroka.

6. Ve vsech prostorach knihovny je zakdzano koufit, vnaset a konzumovat potraviny a tekutiny
(s vyjimkou nealkoholickych napoji v uzaviratelnych lahvich).

7. Telefonovani je v prostoru knihovny zakazano. Ctenafi jsou povinni vypnout zvonéni svych
mobilnich telefond.

8. Uzivatelé knihovny jsou povinni pfi ukoneni studia, kurzu, specidlniho programu nebo
pracovniho poméru vypoiadat veskeré své zavazky vici knihovné.

1. Podminky registrace uzivatele

a) Student se stane uzivatelem knihovny po vyplnéni ¢tenarské ptihlasky pravdivymi udaji a jejim
podpisu, ptedloZeni prikazu studenta a po zaplaceni registra¢niho poplatku, a to okamzikem
ptijeti ctendiské prihlasky knihovnou UJAK. Priikkaz studenta je opatfen ¢arovym kdédem, pod
nimz bude student knihovnou UJAK zaregistrovan. Registracni poplatek je jednordzovy a plati
po celou dobu trvani studia, véetn¢ navazujiciho.

b) Ucastnik kurzu &i specialniho programu Se stane uZivatelem knihovny po vyplnéni Gtenaiské
ptihlasky pravdivymi Gdaji a jejim podpisu, predlozeni prikazu Gcastnika specidlniho programu
a po zaplaceni registracniho poplatku, a to okamzikem pfijeti ¢tendiské ptrihlaSky knihovnou
UJAK. Prikaz ucastnika specialniho programu je opatien carovym kodem, pod nimz bude
ti¢astnik kurzu knihovnou UJAK zaregistrovan. Uastnik kurzu a uéastnik specialniho programu
plati registracni poplatek.

€) Zaméstnanci UJAK se stavaji uzivateli knihovny po vyplnéni ¢tenaiské ptihlasky pravdivymi
udaji. Zaregistrovani budou pod pifidélenym ¢arovym kdédem. Registracni poplatek neplati.

Novy uzivatel podpisem ¢tenai'ské prihlasky stvrzuje, ze je seznamen s Knihovnim fadem, souhlasi
s jeho podminkami a zavazuje se K jeho dodrzovani.

Vyse registracniho poplatku se tidi aktudlnim cenikem, ktery je obsazen v ptiloze Knihovniho tadu.

2. Pravidla vypijcky

Jako ¢tenaisky prukaz slouzi prikaz studenta, prukaz ucastnika specialniho programu nebo vytistény
c¢arovy kod. Knihovni vypljcky jsou uzivatelim poskytovany prostfednictvim elektronického
vypujéniho protokolu po ptedlozeni tohoto prukazu.

Uzivatel vyuziva k vyhledani poZadovanych dokumentli databazi knihovniho fondu. Svou
objednavku sdéli pracovnikim knihovny pfes on-line katalog (http://katalog.ujak.cz), osobné,
emailem na adrese knihovna@ujak.cz nebo telefonicky na cCisle 267 199 008. Objednavka bude
knihovnou vytizena nejpozdéji do nasledujiciho pracovniho dne. Blokovani jednotky je mozné po
dobu 2 dnii od jejiho objednani.

Na momentalné vyptjc¢ené knihovni jednotky je mozné provést rezervaci telefonicky, emailem nebo
osobné v knithovné UJAK. Poté, co se knihovni jednotka vrati do knihovny, je uZivatel o splnéné
rezervaci informovan.
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Knihovni jednotky mtize knihovna rezervovat maximalné 7 dni.

Uzivatel je opravnén vypujcit si jakoukoliv volnou knihovni jednotku prezen¢né. Absenéni vypujcky
(dlouhodobé a kratkodobé) mimo prostory knihovny jsou mozné pouze u vybranych knih a casopist.
Uzivatel je opravnén vypujcit si sou¢asné maximalné pét knihovnich jednotek.

Uzivatel neni opravnén vypujcené knihovni jednotky dale piij¢ovat dalsim osobam ani vyzvedavat
knihy na cizi ¢tenarsky priukaz.

3. Délka vypujcky
Délka prezenéni vypljcky je shodnd s oteviraci dobou knihovny. Pti prezen¢ni vypujcce je zakdzano
vynaset vypijcenou knihovni jednotku mimo prostory knihovny.

Délka dlouhodobé absenéni vypujcky pro studenty a Gcastniky kurzu ¢i specialniho programu je
stanovena na 1 mésic; pro zaméstnance na 3 mésice. U jednotek, které ma rezervovano vice uzivateld,
popt. dal$ich titulti, je knihovna opravnéna tuto dobu zkratit na 1-2 tydny podle aktuélni potteby. Pred
uplynutim fadné doby vypujéky je uzivatel opravnén telefonicky, e-mailem nebo  on-line pies
elektronicky katalog dobu vypujcky prodlouzit maximalné dvakrat o 1 mésic (studenti a Gcastnici
kurzu ¢i specialniho programu), resp. 3 mésice (zaméstnanci) za podminky, Ze knihovna na vypijcené
jednotky neeviduje zadné rezervace. Po piekroceni fadné doby vypiijcky knihovna jeji prodlouzeni
JiZ neumozni.

Kratkodoba absen¢ni vypujcka se vztahuje na prezenéni dokumenty, které jsou ve vyjimecnych
ptipadech ptijcovany 30 minut pfed koncem oteviraci doby knihovny do druhého dne, do dvou hodin
po otevieni knihovny.

Knihovna je opravnéna ve vyjime¢nych piipadech Zadat vraceni vypuajcené knihovni jednotky
pred uplynutim doby dlouhodobé absencni vypujcky a Ctendi je povinen této zadosti vyhovét
nejpozdéji do 1 tydne. V opacném piipadé se dalsi drzeni knihovni jednotky posuzuje jako pozdni
vraceni véetné povinnosti platit poplatek za pozdni vraceni.

4. Poplatky za prodleni a nahrady

Pokud uzivatel nevrati vypujéené knihovni jednotky do uplynuti vypuajéni lhuty, je povinen zaplatit
poplatek za prodleni (zpozdné), jehoz vyse se fidi aktualnim cenikem. Zpozdné za nedodrZeni
vypujéni lhiity neni vazano na zaslani upominky, uzivatel je povinen zaplatit poplatky za prodleni i
tehdy, jestlize mu knihovna nezaslala upominku.

Uzivatel mize vratit vypajceny dokument i poStou, ovSem na vlastni odpovédnost. Tato forma
vraceni jej nezbavuje povinnosti uhradit knihovné eventualni poplatky z prodleni, byt by vznikly
Z divodl nezavinénych uzivatelem.

V ptipad¢, Ze uZivatel nevrati vyptjcené knihovni jednotky fadné a vc€as, je knithovna opravnéna
poftidit si na naklady uZivatele nahradu za nevracenou knihovni jednotku.

Do doby vypotadani zdvazkl s knihovnou nemé uzivatel pravo na vypujceni dalSich knihovnich
jednotek absencni formou.

Uzivatel je povinen nahradit ztracenou nebo poskozenou knihovni jednotku V nasledujici
posloupnosti

e shodnym vydanim téhoz titulu,
e nov¢jsim vydanim téhoz titulu (po dohodé s knihovnou),
e jinym titulem srovnatelné hodnoty (po dohod¢ s knihovnou),

e finan¢ni ndhradou odpovidajici trzni cené knihovni jednotky.
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Uzivatel je povinen uhradit vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztrdtou knihovni
jednotky vznikly. Tyto naklady je uzivatel povinen uhradit v dohodnuté lhite, ktera nesmi byt delsi
nez 30 dni od uplynuti délky vyptjcni doby.

Clanek V

Zverejnovani zavéreénych praci

Externim uzivatelem knihovny za celem prohlizeni zévéreCnych praci (bakalarské, diplomové,
diserta¢ni a rigordzni), u nichz probéhla obhajoba, véetné posudki oponentli a zaznamu o prabéhu a
vysledku obhajoby, se mize vedle uzivateli knihovny stat kterdkoliv fyzicka osoba z fad verejnosti
po piedlozeni dokladu totoznosti.

Zptisob zvetejiiovani je nasledujici:

a) PIné texty zavérecnych praci obhajenych od roku 2012 jsou dostupné elektronicky prostfednictvim
databaze pristupné z pocitacii v knihovné UJAK.

b) Zavérecné prace obhajené do roku 2011 jsou dostupné fyzicky prosttednictvim knihovny UJAK.
Zaveérecné prace lze prohlizet pouze prezenéné v prostorach knihovny. Pocet objednavanych

zavérecnych praci je ovlivnén moznostmi provozu knihovny. Objednavka bude vyfizena nejdéle do
48 hodin od objednani.

Objednavku lze provést bud’ osobné vyplnénim a ptedlozenim pozadavkového formulafe nebo tento
vyplnény formulat piedem zaslat na e-mailovou adresu knihovna@ujak.cz. Uskute¢nénim
objednavky uzavird externi uZivatel s UJAK jednorazovou smlouvu o poskytnuti knihovnickych
sluzeb jakozto externi uzivatel.

Clének V1

Zavéreéna ustanoveni

V ptipadé, ze uzivatel nesplni své povinnosti podle Knihovniho ¥adu dobrovolné, mize se UJAK
domahat jejich splnéni soudni cestou.

Uzivatel je povinen fidit se timto Knihovnim fadem knihovny UJAK a pokyny zaméstnanct
knihovny.

Tento Knihovni fad nabyva platnosti a i€innosti dnem vydani.

V Praze dne 2. 1. 2019

rektor
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Ptiloha Knihovniho tadu knihovny UJAK

Cenik knihovny UJAK

Registracni poplatek (JEANOTAZOVY) .vvvvivviiiiiiiiiiiieiiiie st 200 K¢
Poplatek za prodleni - zpozdné (dlouhodobd vypljcka).......cccoovvviiiiiiiiiiiiiicn 2 K¢/ 1den/ ks
Poplatek za prodleni - zpozdné (kratkodoba vypujcka)................cccceeeviveresnenennn. 150 KE / hod.
Tisk nebo kopie A4 (JEANOSIANNA) ........eeeiiiiiiiieiiiie i 2 K¢

Tisk nebo Kopie A4 (ODOUSIIANNA)........ccueruiiiiiiiieieieriesee e 3 K¢

Kopie A3 (JEANOSIIANNA) ....cuvviiiiieiiiiiesiiiie sttt b e srb e srn e sine e nees 3 K¢

Kopie A3 (ODOUSLIANNA) ......oiveiiiiiiiiiiiiieie e S5K¢

(Externim uzivateliim knihovny se ceny veskerych sluzeb navysuji o DPH.)
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